Wojt Gminy Gaworzyce
ogtasza nabor
na kandydata na stanowisko SKARBNIKA GMINY GAWORZYC E
w Urzedzie Gminy w Gaworzycach
zatrudnienie od 01.02.2018 r.

I. Wymagania niezledne w stosunku do kandydata

=

Obywatelstwo péstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej.

Petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy

3. Brak prawomocnego skazania za prgestwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatadoo instytucji pastwowych oraz samogdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodém dokumentow lub za przegistwo skarbowe.

4. Brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny fagawn publicznych, zakazu

petnienia funkcji zwdazanych z dysponowanietnodkami publicznymi.

Stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na danym stanowisku.

6. Znajoma¢ jezyka polskiego w mowie i pinie w zakresie koniecznym do

wykonywania obowjzkéw gtdwnego ksigowego.

Nieposzlakowana opinia.

8. Wyksztalcenie i stapracy — kandydat spetnia jeden z psaiych warunkdéw:

N

o
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a) posiada ukaczone ekonomiczne jednolite studia magisterskienekiiczne wysze
studia zawodowe, uzupetrdap ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-kefmaktylke w ksiegowdsci,

b) ukoaczory sredny, policeallm lub pomaturalp szkok ekonomiczg i posiada
co najmniej 6-letny praktyke w ksiegowasci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentoéw naspawie odgbnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksgowy uprawniaicy do ustugowego prowadzenia dgi
rachunkowych alboswiadectwo kwalifikacyjne uprawnigge do ustugowego
prowadzenia kgg rachunkowych, wydane na podstawiegbdiych przepisow,

C) posiada znajon$d przepisoéw ustaw: o finansach publicznych, o odpoialngci
za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, oma@aadzie gminnym,

o rachunkowséci, o sprawozdawczei budzetowej, ordynacja podatkowa, kodeks
postpowania administracyjnego, oraz innych wymaganyistanowisku skarbnika
gminy,

d) posiada umietnos¢ obstugi finansowo-kggowych programow komputerowych.

Il. Wymagania dodatkowe:

1. Doswiadczenie zawodowe w organach jednostek sajdorzerytorialnego lub
jednostkach organizacyjnych gminy minimum 3 latksigowasci.



4.

5.

6
7.
8
9.

Doskonata znajon¥é zasad ksigowasci budzetowej, planu kont i klasyfikacji
budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej jednostekeiowych i dyscypliny
finansow publicznych.

Doskonata znajom#é zasad finansowania zadaha szczeblu gminy jako organu
samoradu terytorialnego.

Zdolnasci analityczne, odpordé na stres, umiejnosci wystpien publicznych,
dyspozycyjnéc.

Wysokie poczucie odpowiedzialém, systematycznd i doktadna¢, wysoka kultura
osobista, umiefnaos¢ efektywnego komunikowaniagsiv mowie i pimie.

. Umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepiséw prawa.

Umiejetnos¢ opracowania i wdtania projektow przedsivzie¢ finansowych.

. Umiejetnoé¢ pracy i podejmowania decyzji w sytuacjach kryzygoln

Umiejetnos¢ zaradzania zespotem.

10. Latwos¢ nawizywania kontaktéw interpersonalnych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku — w szczegol§a:

1.
2.
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10.

11.
12.
13.
14.

15.

Opracowywanie projektu badtu gminy i Wieloletniej Prognozy Finansowej gminy.
Kontrasygnowanie czyndoi prawnych powodudgych powstanie zobowzan
finansowych.

. Opracowywanie oraz spadzanie okresowych analiz sytuacji finansowej gminy,

sprawozda finansowych i sprawozdaz wykonania bugketu.

. Nadzorowanie nad prawidiew realizacj budzetu, zachowaniem roéwnowagi

budzetowej oraz biggce informowanie Wéjta Gminy o sytuacji finansowajigy.

. Wspétpraca z Regionajn Izbg Obrachunkow, organami podatkowymi i

finansugcymi.

. Dokonywanie kontroli wewgtrznych gospodarki finansowej gminy i gminnych

jednostek organizacyjnych.

. Opiniowanie decyzji wywotujcych skutki finansowe dla buetu.
. Przygotowywanie i nadzorowanie sprawozdawczbudzetowe;.
. Nadz6r i kontrola dziatalrioi finansowej i rachunkowgi Urzedu oraz jednostek

Organizacyjnych gminy.

Opracowywanie projektéw przepiséw westirznych dot. prowadzenia rachunkaieb
i obiegu dokumentow finansowych, a w szczegfétnnstrukcji obiegu dokumentow
finansowych, zakladowego planu kont, zasad przepdaania i rozliczania
inwentaryzaciji.

Przygotowywanie projektéw uchwatl i zgdzen w sprawach zmian w budcie
gminy.

Przestrzeganie dyscypliny bietowej.

Wykonywanie dyspozycgrodkami finansowymi.

Uczestnictwo w posiedzeniach organéw gminy i wykeagie innych spraw
zleconych przez Wojta Gminy.

Szczegotowe obowkki Skarbnika Gminy okiga zakres czynrigi opracowany przez
Wojta Gminy Gaworzyce.



IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1.

2.
3.

Sposo6b zatrudnienia i wymiar etatu: zatrudnierdegpodstawie powotania w drodze
Uchwaty Rady Gminy, w peinym wymiarze czasu pracy.

Miejsce pracy: Urzd Gminy w Gaworzycach, ul. Okima 85, 59-180 Gaworzyce.
Wynagrodzenie zgodnie z Rozpgizeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samdmvych /tj. Dz. U. z 2014 r.
p0z.1786 ze zm/.

Pakiet socjalny.

Brak windy oraz innych utatwiedla os6b niepetnosprawnych.

V. Wymagane dokumenty:

10.

List motywacyjny.

Zyciorys — cv z doktadnym opisem przebiegu pracyadowej

Oryginat kwestionariusza osobowego osoby ubiggajse o zatrudnienie.
Kserokopie dokumentéw potwierdzaych posiadane wyksztalcenie orazzgt@acy
(poswiadczone przez kandydata za zgadnooryginatem).

Inne dokumenty potwierdzgje zdobyte kwalifikacje pracy (pe@iadczone przez
kandydata za zgodisdz oryginatem).

Oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazanpazesfpstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwlaiatalngci instytucii
panstwowych oraz samagdu terytorialnego, przeciwko wiarygoditd dokumentow
lub za przespstwo skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary zaszanie dyscypliny finanséw
publicznych, zakazu petnienia funkcji zwanych z dysponowaniendrodkami
publicznymi.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdaindo czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych.

Oswiadczenie lustracyjne Ilub informacja o uprzedninozeniu cwiadczenia
lustracyjnego (dotyczy oséb urodzonych przed Jpsier1972 r.),

Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwelanp na pra¢ na wskazanym
stanowisku.

W miesicu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Wdzie Gminy Gaworzyce, w rozumieniu przepisow
ustawy o0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej orazatrudnieniu 0so6b
niepetnosprawnych, wyniost powsj 6%.

VI. Sposéb i termin skladania ofert:

List motywacyjny i szczegotowe CV powinny dypatrzone klauzgl ,\Wyrazam
zgotk na przetwarzanie moich danych osobowych zawartychofercie pracy
dla potrzeb niezfinych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie raws z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowye¢hOg. U. z 2016 r. poz.922) oraz
ustavwy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach sagumwych (t.j. z 2016 r.,
p0z.902 ze zm).



2. Wymagane dokumenty aplikacyjne winny¢bpodpisane i zhone osoldicie lub
doreczone listem poleconym w termingo 30 listopada 2017 r. do godz. 14.00
w sekretariacie Ukdu Gminy w Gaworzycach (I ¢ggro pok.nr 14) ul. Okyzna 85,
59-180 Gaworzyce, w zaklejonych kopertach z doprski,Nabdér na stanowisko
Skarbnika Gminy Gaworzyce”.

3. Aplikacje, ktére wptyn do Urzdu Gminy w Gaworzycach po vigj wymienionym
terminie nie lda rozpatrywane.

VIl. Informacje dodatkowe:

1. Kandydaci spetnigcy wymogi formalne zostan powiadomieni pisemnie lub
telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzetaszego etapu pepiowania.

2. Ze wzgkdu na zasady powotywania Skarbnika Gminy éloree w art. 18 ust. 2 pkt
3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samdeze gminnym (t.j. z 2016 r., poz.446 ze
zm.), osoba wybrana jako kandydat na stanowiskab®kea Gminy Gaworzyce
zostanie przedstawiona jako kandydat do powotarnezoRad Gminy Gaworzyce.

3. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zakfikadwali si¢ do drugiego etapu
naboru zostanodestane poczt

4. Wojt Gminy zastrzega sobie prawo uniewi@nia naboru pogpowania lub braku
rozstrzygngcia naboru.

Gaworzyce, dnia 10 listopada 2017r.

Woj

@acek Sawagrzyk



